Техническое задание
на  поставку  мебели 


	№
п/п
	Перечень основных требований
	Содержание требований


	1
	Срок  начала и окончания действия договора
	В течение года с  момента  подписания договора, а в части неисполненных обязательств до полного их исполнения Сторонами по Договору.

	2
	Наименование Заказчика (полное, краткое)
	Акционерное общество «Научно-исследовательский институт электронной техники» (АО «НИИЭТ»)

	3
	Юридический и почтовый адрес:
	Юридический и почтовый адрес: 394033, Российская Федерация, г. Воронеж, Старых Большевиков ул., дом 5.

	4
	Исполнитель
	Определяется по результатам запроса предложений 

	5
	Начальная (максимальная цена) цена предмета закупки (НМЦ)
	5.1Должна включать в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением всех его обязательств   по настоящему Техническому заданию, в том числе с:
-разработкой товаросопроводительной документации;
-изготовлением, испытаниями и сертификацией Товара;
-обеспечением комплектности поставки Товара в соответствии с условиями Технического задания, тары, упаковкой и маркировкой Товара;
-изготовлением комплекта грузоподъемных приспособлений для погрузки и транспортировки Товара, а также специальных приспособлений для крепежа, транспортировки и хранения Товара (при необходимости);
-разработкой и согласованием проекта транспортировки негабаритных и тяжеловесных грузов в адрес Покупателя/Грузополучателя (при необходимости);
-транспортировкой Товара до места поставки Заказчика, сборкой, установкой;
-заказом и подачей транспортных средств, погрузкой Товара на транспортные средства перевозчиков и, в случае необходимости, их перегрузкой с одних транспортных средств перевозчиков на другие в процессе транспортировки до места назначения, хранением Товара в местах перегрузки, креплением Товара на транспортных средствах перевозчиков;
-расходами на таможенное оформление и декларированием Товара, налогами, сборами, платежами и другими обязательными отчислениями 


	6
	Объект закупки
	6.1 Поставка  мебели (далее Товар), в соответствии с  Заявкой (по форме Приложение № 1 Технического задания),  для административных помещений   в здание АО «НИИЭТ» с выполнением работ
-доставки  Товара, собственным транспортным средством Исполнителя или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет,   по адресу, указанному в разделе 3  Технического задания;
- выгрузки с транспортного средства, транспортировки (спуск, подъем на требуемый этаж) в место поставки (место назначения), указанное в  предварительной (планируемой)  Заявке (по форме Приложение № 1 к Техническому заданию), распаковки Товара, сборки (Товар – поставляется в разобранном виде), расстановки Товара по предоставляемой Заказчиком (на момент доставки) схеме расстановки Товара по  каждому  помещению, отгрузки (передаче)  в собственность, поставляемого  Товара. Все  погрузочно-разгрузочные работы осуществляется силами и за счет  Исполнителя

	7
	Наименование, виды, ассортимент (перечень и количество Товара
	7.1Наименования/перечень, количество с соответствующими  требуемыми  характеристиками, образцам (изображениям) в описании, с учетом потребностей Заказчика,  указаны в  предварительной (планируемой)  Заявке (по форме Приложение № 1 Технического задания), далее именуемая Заявка (по форме Приложение № 1).
7.2 Изменение моделей Товара, в том числе способа их  поставки, замена цвета материалов и комплектующих, а также смена производителя  не допускается.

	8
	Качество Товара, гарантийным обязательствам
	8.1Поставляемый Товар должен быть новым, год изготовления каждой единицы товара не ранее 2024 года,  соответствовать условиям, заявленным производителем, по комплектности, размерам, моделям и цветовой гамме.
 Не допускается к поставке Товары, бывшие в употреблении, образцами предназначенными для экспонирования на выставках и для рекламы, с заменой составных частей и потребительских свойств.

	
	
	8.2Товар поставляется в фирменной упаковке производителей/изготовителей, соответствующей характеру поставляемого товара и способу транспортировки. Упаковка должна предохранять товар от всякого рода повреждений, утраты товарного вида.  Товар, получивший повреждения при погрузо-разгрузочных работах, транспортировке и хранении, считается не поставленным.
Каждая единица Товара должна иметь маркировку. Маркировка должна быть расположена на поверхностях, не доступных для обозрения при эксплуатации (для кресел – маркировка на ярлыке, который вкладывается в каждую упаковку вместе с инструкцией по сборке,  гарантийным талоном). Маркировка должна быть четкой и содержать: наименование Товара по эксплуатационному и функциональному назначению; обозначение изделия (артикул); размер; наименование страны-изготовителя; дату изготовления; наименование, юридический адрес производителя/изготовителя и других данных позволяющих ее идентифицировать. Риск гибели, утраты, повреждений (в том числе вызванных неправильной упаковкой) Товара  лежит полностью на Исполнителе до момента его приемки (подписания полномочным  представителем Заказчика товаросопроводительных  первичных  документов товарных накладных по форме № ТОРГ12  или  УПД – универсальных  передаточных документов)

	
	
	8.3Каждая единица поставляемого Товара должна соответствовать  всем характеристикам и образцам (изображениям) в описании указанным в заявке (по форме Приложение№1) для каждого вида.
 В комплект поставки Товара должны входить все необходимые материалы и комплектующие для обеспечения его эксплуатации в соответствие с функциональным назначением и технической документацией изготовителей.
 Вкладные и накладные элементы (например: донья ящиков, филенки, стекло, декоративные элементы и другие) должны быть закреплены неподвижно;
 Трансформируемые, выдвижные, раздвижные элементы изделий Товара должны иметь свободный ход без заеданий и перекосов;
 Фурнитура, выходящая на поверхность изделий Товара, не должна иметь заусенцев; 
 Замки должны быть неподвижно и прочно закреплены на деталях изделий и установлены так, чтобы было обеспечено их легкое отпирание и запирание;
Двери изделий без замков должны иметь устройства или петли, предотвращающие их самопроизвольное открывание.
Товар должен быть изготовлен из экологически чистого материала и не должен причинять вреда здоровью человека. Товар и его комплектующие должны соответствовать следующим государственным стандартам: ГОСТ 16371-2014, ГОСТ 19917-2014 и отвечать требованиям санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам.
Поставщик гарантирует качество и безопасность поставляемого Товара в соответствии с действующими стандартами, утвержденными на соответствующий вид Товара и наличием  обязательных  для Товара документов:
-технической документацией, инструкций  по эксплуатации и/или сборке производителей/изготовителей; 
-документом о соответствии   Товара требованиям ТР ТС 025/2012 «О безопасности мебельной продукции» (заверенную копию Заявителей /производителей деклараций о соответствии со всеми приложениями)


	
	
	8.4Срок и объем гарантии на поставленный Товар
 устанавливается в зависимости от гарантийных обязательств производителей/изготовителей Товара, но не менее 12 месяцев с даты подписания Заказчиком  документа о приемке (полномочным  представителем Заказчика товаросопроводительных  первичных  документов товарных накладных по форме № ТОРГ12  или  УПД – универсальных  передаточных документов). Гарантийные обязательства должны распространяться на каждую единицу  поставляемого Товара, указанную в Заявке (по форме Приложение № 1).
В течение гарантийного срока Товара Исполнитель обеспечивает исполнение гарантийных обязательств за свой счет и своими силами.
В случае возникновения неисправности или обнаружения недостатков поставленного Товара в период срока предоставления гарантии Исполнителем, Исполнитель обеспечивает прибытие уполномоченного представителя в течение 24 (двадцати четырех) часов  с момента получения от Заказчика уведомления о неисправности или недостатках товара. Уведомление может быть подано Заказчиком по телефону и/или в письменной форме по факсу (электронной почте) и/или лично представителю Исполнителя. 
Исполнитель  обязуется провести гарантийное обслуживание. Гарантийное обслуживание поставляемого Товара  должно производиться на территории Заказчика (первоначальная диагностика), осуществляться без затрат со стороны Заказчика и включать в себя все сопутствующие гарантийному обслуживанию мероприятия:
вывоз/доставку (при необходимости), ремонт и/или замену материала, комплектующих и/или Товара, вышедшего из строя в течение гарантийного срока.
Поставщик предоставляет Заказчику гарантии производителя /изготовителя, оформленные соответствующими гарантийными талонами или аналогичными документами, подтверждающими качество материалов и комплектующих, используемых для изготовления Товара, а также надлежащее качество Товара.
Наличие гарантии качества удостоверяется выдачей Исполнителем гарантийного талона (должно быть указано: наименование модели, дата производства, адрес и печать производителя/изготовителя) или проставлением соответствующей записи на маркировочном ярлыке поставленного Товара.


	9
	Периодичность (этапы) поставок, объем (количество) для каждого вида Товара
	9.1Товар поставляется  Исполнителем,  в течение срока указанного в разделе 1 технического задания, с периодичностью (этапами ), отдельными партиями в соответствие периода/сроков поставок,   указанными в Заявке (по форме Приложение  № 1):
-в заявке (по форме Приложение № 1)  определены: наименования/перечень, объемы (количество) Товара для каждой партии, с соответствующими  требуемыми  характеристиками, образцам (изображениям) в описании с учетом потребностей Заказчика; период поставки для 1-й партии.
Под партией Товара,  в техническом задании, принимается наименование/перечень Товаров , указанных в заявке (по форме Приложение №1) одновременно передаваемых  Заказчику  по одному товаросопроводительному первичному документу (товарной накладной по форме № ТОРГ12  или  УПД - универсальному передаточному документу), на каждом этапе поставки

	
	
	9.2 На этапах* поставки в заявке (по форме Приложение № 1), указаны  планируемые периоды (сроки) поставок. Конкретная дата поставки на  каждом этапе согласовывается  путем подачи Заявки Заказчиком, следующим способом:     
Заказчик уведомляет Исполнителя  о готовности принять Товар: не позднее 5 (пяти) рабочих дней до предполагаемого срока поставки  указанного  в заявке  (Приложение № 1),  направляет  оформленную  Заявку  (по форме Приложение № 2) в письменной форме  за подписью уполномоченного лица Заказчика,  с указанием следующих сведений:
 -наименование Исполнителя/Заказчика;
- объем (количество) Товара в партии;
-дату поставки партии Товара, адрес электронной почты;
- №  к/т телефона  Исполнителя/Заказчика;
- № договора с  датой заключения и № пункта основания;  
-наименование/перечень с обозначением  модели  и артикула производителя (указанного в предварительной заявке по форме Приложения № 1, для каждого вида Товара),
а 
Исполнитель согласовывает заявку в течение 1 (одного) рабочего дня.  В тот же день, по электронной почте в адрес Заказчика, направляет сообщение в простой письменной форме с приложением отсканированной копии заявки Заказчика (по форме Приложения № 2) с “отметкой о поступлении документа”  (дата поступления и входящий регистрационный номер документа) для подтверждения факта поступления документа Исполнителю и принятия им Заявки к исполнению. В случае если  Исполнитель не уведомил Заказчика о принятии Заявки к исполнению или направил уведомление об отказе выполнения поставки в указанный срок, то заказ считается подтвержденным, т.е. принятым Исполнителем к исполнению. Досрочная поставка Товара (партии)  не допускается. Все уведомления и сообщения, отправленные Сторонами друг другу по электронной почте и/или по телефонным номерам, признаются Сторонами официальной перепиской в рамках настоящего Технического задания

	10
	Порядок поставки
	10.1 До начала поставки, в отношении всех позиций товаров, представленных в Заявке (по форме Приложение № 1), Исполнитель  представляет Заказчику и согласовывает с ним визуализацию товаров, подлежащих поставке в соответствии с требованиями указанных в разделе 11.1 Технического задания, цвет обивки п.123,124,127,142,143,148; цвет фасадов п.125; цвет столешницы п.126,146; наполнение п.147; а также обеспечивает выезд специалиста   для производства  замера мест поставки Товара (помещения 3-го этажа л.А1) и уточнения п.135,137,138,139.

	
	
	10.2  Исполнитель уведомляет Заказчика о дате и времени доставки  для каждой партии Товара:
Не менее чем за 2 (два) рабочих дня до планируемой даты 
доставки  Товара (партии) Заказчику  Исполнитель  направляет  информационное  сообщение,  по средством электронной связи  в простой письменной форме,  на адрес электронной почты Заказчика (уполномоченного представителя), в котором указано:
- дата отгрузки, ориентировочное время доставки Товара (партии);
-наименование  марка и государственный номер планируемого автотранспорта, на котором будет осуществляться доставка;
-фамилия (и), имя (ена), отчество(а) водителя(ей),  фамилия(и), имя(ена),отчество(а) представителя (ей) Исполнителя, осуществляющего(их) доставку и разгрузку товара, сборку , установку и передачу Товара (парии). В целях обеспечения внутриобъектового и пропускного режима на территории Заказчика представитель(и) Исполнителя в день поставки (передаче) Товара (партии) должны иметь при себе документы, подтверждающие личность(и)- действующий паспорт(а) граждан Российской Федерации,
а 
Заказчик:
 -подтверждает факт получения уведомления (информационного сообщения) Исполнителя -  извещением, в простой письменной форме по электронной почте в адрес  Исполнителя (уполномоченного представителя), что подтверждает  готовность Заказчика принять, соответствующую Заявкам, партию Товара.  
10.3 Исполнитель  осуществляет поставку в рабочее время Заказчика (понедельник-четверг с 8:00 до 17:00 МСК, пятница с 8:00 до 15:45МСК за исключением государственных праздников), поэтапно(4 этапа), отдельными партиями (6 партий), в объеме (количество) для каждого вида Товара, период/сроки соответствующем заявкам Заказчика (по форме Приложения № 1, по форме Приложения  № 2) в течении 10 (Десяти) рабочих дней (для каждого этапа в соответствии п. 6.1. технического задания):
- своевременную поставку, с выполнением работ,  указанным в разделе 6 технического задания:  доставку,  выгрузку, распаковку (оригинальной упаковки производителя/изготовителя, транспортной –если предусмотрена Исполнителем) сборку (в соответствии инструкцией производителя/изготовителя, где должно быть дано графическое изображение всех вариантов сборки изделия с их обозначением), установку,  отгрузку (передачу)  в собственность, поставляемой партии Товара Заказчику;
Обеспечивает необходимыми для сборки и распаковки  Товара (партии)  материалами, оборудованием (инструментами), а также  средствами  индивидуальной защиты  своего(их) представителя(ей) , при этом  их стоимость должна быть включена в стоимость Товара. Несет ответственность  за соблюдение в процессе исполнения  своих обязательств по настоящему Техническому заданию, правил и норм действующего внутреннего распорядка, контрольно-пропускного режима  Заказчика; соблюдения норм охраны труда,  установленных законодательством Российской Федерации.
В случае порчи имущества Заказчика  по вине Исполнителя и /или работником (и) Исполнителя, Исполнитель несет ответственность за ущерб  в соответствии с действующим законодательством.
-обеспечивает передачу Заказчику (уполномоченному представителю)  Товара(партии),  принадлежащего  ему на правах собственности, в день  осуществления  доставки,  в месте поставки (административные помещения Заказчика), указанным в заявке  (по форме Приложения № 1), и  
Одновременно с Товаром  (партией)  предоставляет   документы, оформленные в порядке, установленном законодательством РФ о качестве указанные в разделе 8.3 Технического задания и товаросопроводительные:
- товарно- транспортная  накладная / накладная  по форме № ТОРГ12 и  счет фактура или УПД, в зависимости от применяемой системы налогооблажения. При отсутствии документации товар считается поставленным не в полном объеме,
а
 Заказчик  за 1 (один) календарный день  до планируемой даты доставки
Товара (партии) оформляет пропуск для беспрепятственного  въезда/выезда и/или входа/выхода представителя (ей) Исполнителя
и
обеспечивает   присутствие  уполномоченного представителя Заказчика для сопровождения представителя (ей) Исполнителя (ей) на  территории,  указания  зоны выгрузки (с транспортного средства), транспортировки  к  месту  сборки  и установки  соответствующей  партии Товара  в месте поставки (указанное представителем Заказчика) и приемки Товара (партии).
10.4Приемка и оплата Товара (партии) производится в соответствии с порядком, предусмотренным положениями Договора.

	11
	Дополнительные требования к Исполнителю
	11.1Исполнитель должен быть наделен полномочиями осуществить поставку Товара(партии): являться производителем либо обладать правом поставки товаров, предоставленным производителем.
В подтверждение того, что Исполнитель является производителем товаров либо обладает правом поставки товаров, предоставленным производителем, Исполнитель  должен предоставить:
- информационное письмо, иной документ, подтверждающий, что участник
является производителем и осуществляет гарантийный ремонт самостоятельно/иное;
или
- информационное письмо, иной документ, выданный производителями и/или дилерский договор   с производителем товаров с приложением всех листов договора (сканированные копии выданные производителями/изготовителями), приложений  к нему о праве Исполнителя осуществлять поставку товаров и гарантийный ремонт каждого вида Товара;
и 
желательно наличие демонстрационного зала с коллекциями мебели в г.Воронеже и/или Воронежской области. Для определения соответствия  Товара Заказчиком, не менее чем за 5 (Пять) рабочих дней по планируемой даты доставки,   1-й партии Товара, обеспечить возможность Заказчику ознакомиться с образцами поставляемых товаров в демонстрационном зале Исполнителя. Под образцом  Товара  в Техническом задании принимается полноразмерное изделие, которое должно соответствовать наименованию/перечню,  с соответствующими  требуемыми  характеристиками, образцам (изображениям) в описании, с учетом потребностей Заказчика, для каждого вида, указанными  в Заявке (по форме Приложение № 1).
Обязательным является наличие специалистов: 
-для производства контрольного (дополнительного) замера мест поставки Товара (помещения 3-го этажа л.А1);
- для формирования планировочного решения расстановки мебели;
- предоставления уточненного плана расстановки мебели  и/или эскиза для каждого помещения на согласование (утверждение) Заказчику. 

	
	
	11.2. Исполнитель должен обладать  опытом за последние  
3(Три) года на рыке в области  поставок  Товаров с соответствующими  требуемыми  характеристиками и образцам (изображениям) в описании,   указанным  в   Заявке (по форме Приложение № 1 Технического задания.
В подтверждение того, что участник обладает необходимым опытом и способен выполнить обязательства  по поставке Товаров  с соответствующими  требуемыми  характеристиками и образцам (изображениям) в описании,   указанным  в   Заявке (по форме Приложение № 1 Технического задания.
в составе заявки рекомендовано предоставить документацию:
-информационное письмо (ФИО, телефон, e-mail представителя (ей) клиента, отзывы клиентов – копии, заверенные Исполнителем, если есть)/ при наличие договоров  на поставку Товаров (идентичных Заказчику), выполнение работ/оказания услуг
 (с учетом требований 6.1 Технического задания) -   копии, заверенные Исполнителем  со всеми приложениями, с указанием наименования клиентов, статуса договора: инициирован/ в процессе исполнения/ завершен/ иное;
- информационное письмо/при наличии  товарных накладных (или УПД) с указанием наименования Товара ( моделей, артикулов, для каждого вида, идентичных Заказчику) – копии, заверенные Исполнителем, с указанием наименования клиентов  / иное/ при наличии  актов  о выполнении работ, оказании услуг- копии заверенные Исполнителем с указанием наименования клиентов.
 При выполнении работ, учитываются  все    выполненные, оказанные  участником закупки (с учетом правопреемственности), работы, услуги (по выбору Исполнителя);
-копии документов, подтверждающие правопреемство, в случае
предоставления в подтверждение опыта по фактически поставленным Товарам, заключаемых иными лицами, не являющимися участниками закупки (договор о правопреемстве организации, передаточный акт и др.).
Если договор, документы, подтверждающие его исполнение, размещены в Единой информационной системе и являются доступными участникам рынка для ознакомления, Исполнитель в составе заявки вправе  указать реестровый номер договора в ЕИС. Если участником указан реестровый номер договора в ЕИС, участник вправе не предоставлять в составе заявки копии договоров на поставку товаров,  выполнение работ, оказания услуг, а также копии документов, подтверждающих исполнение таких договоров (накладные о поставке товаров, акты о выполнении работ, оказании услуг)

	
	
	11.3 Участник должен иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, трудовые) и подтвердить способность выполнения обязательств в полном объеме в  соответствии требованиями технического задания и заявок Заказчика (по форме Приложение № 1, Приложение № 2): 
- информационное письмо о наличии Товара на складе Исполнителя/сведения о производстве/ наличии склада хранения то-
вара до момента  осуществления поставки / иное;
- информационное письмо о наличии персонала/ наличии специалистов по сборке Товара / для производства контрольного (дополнительного) замера мест поставки Товара (помещения 3-го этажа л.А1)/транспортных средств/иное

	
	
	11.4 По запросу Заказчика Исполнитель предоставляет всю техническую, эксплуатационную и сервисную документацию  производителей/изготовителей на русском языке, а также  предоставить «образцы»  кресел каждого вида на тест-драйв (на территории Заказчика и/или в демонстрационном зале -согласовывается дополнительно)
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	Приложение
	[bookmark: _GoBack]12.1К техническому Заданию прилагается  и является его неотъемлемой частью предварительная Заявка (по форме Приложения № 1к ТЗ; Приложение № 2 к ТЗ)



